asianajotoimisto

PAIVI MOLARI

Olavinkatu 32 B 23
57130 SAVONLINNA

REKISTERI- JA TIETOSUOJASELOSTE (Tietosuojalaki 29 §)

Rekisterinpitgja

Yhteyshenkil®

Rekisterin nimi

Asianajotoimisto Péivi Molari, Y-tunnus: 1724919-5
Olavinkatu 32 B 23, 57130 Savonlinna

puh. 050 382 9196

toimisto@paivimolari.fi, www.paivimolari.fi

Asianajaja, varatuomari Pdivi Molari

Asiakasrekisteri, joka koostuu seuraavista osista:

1) Sé&hkoinen asiakas- ja toimeksiantorekisteri

2) Paperiset asiakas- / toimeksiantokohtaiset asiakirjakansiot

3) Sahkoiset asiakas- / toimeksiantokohtaiset asiakirjakansiot

4) Séhkoposti toimisto@paivimolari.fi

5) Toimiston puhelimet

6) Toimiston paperiset ja sdhkoiset kalenterit

7) Asiakasvararekisteri

8) Arkistorekisteri

9) Rekisteri yhteydenotoista, jotka eivét ole johtaneet toimeksiantoon
10) Rahanpesulainsdadannén velvoitteiden noudattamisen hallinnointirekisteri

Henkil6tietojen késittelyn tarkoitus

Rekisterin tietosisaltd

Asiakasrekisteri ja sen osarekisterit on perustettu asiakassuhteen hoitamista, hal-
linnointia ja esteettdmyysarviointia sekd muita asianajajaa sitovien velvoitteiden
hoitamista varten.

Kerddmme ja késittelemme vain henkil6tietoja, jotka ovat tarpeen toimeksiannon
hoitamista ja toimintamme lakisdateisten velvoitteiden tayttdmistd varten. Henkil®-
tietoja kasitelld4n lainsdaddanndn ja asianajajaa koskevien velvoitteiden mukaisesti.

Asiakasrekisteri siséltad seuraavia tietoja:

1) Sé&hkoinen asiakas- ja toimeksiantorekisteri

- asiakkaan yksil@intitiedot, kuten nimi, henkil@- / Y-tunnus, osoitetiedot, puhe-
linnumero ja sdhkopostiosoite,

- asiakkaan toimeksianto,

- asiakkaan vastapuoli tai vastapuolet, nimi ja henkil6- /7 Y-tunnus,
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- toimeksiannossa suoritetut toimenpiteet,

- toimeksiannon maksaja / maksajat ja laskutus,
- asiakkaan maksusuoritukset,

- laskun mahdolliset perintatoimenpiteet ja

- toimeksiannon arkistointi

2) Paperiset asiakas- / toimeksiantokohtaiset asiakirjakansiot
- toimeksiannossa kertynyt asiakirja- ym. materiaali

3) Sahkoiset asiakas- / toimeksiantokohtaiset asiakirjakansiot
- toimeksiannossa kertynyt asiakirja- ym. materiaali

4) Séhkoposti toimisto@paivimolari.fi
- séhkopostiosoiterekisteri ja sahkdpostikirjeenvaihtoon sisaltyvat tiedot

5) Toimiston puhelimet
- puhelimeen tallennetut yhteystiedot ja lokitiedot sekd mahdolliset teksti- tms.
viestit

6) Toimiston paperiset ja sdhkoiset kalenterit
- ajanvaraus- ja maaraaikaseuranta

7) Asiakasvararekisteri
- luettelo toimiston haltuun saapuneista tai luovutetuista asiakasvaroista

8) Arkistorekisteri
- arkistoidut toimeksiannot ja toimeksiantokohtaisesti arkistoitu materiaali

9) Rekisteri yhteydenotoista, jotka eivét ole johtaneet toimeksiantoon
- henkildn nimi, asia ja mahdollinen vastapuoli yhteydenotoista, jotka eivét ole
johtaneet toimeksiantoon esteellisyyksien tarkistamista varten

10) Rahanpesulainsdadannén velvoitteiden noudattamisen hallinnointirekisteri
- rahanpesulainsd&dannén edellyttdmat tiedot

Saanndnmukaiset tietolahteet

Tiedot asiakasrekisteriin saadaan paasaantoisesti rekisterdidylts itseltadn tai rekiste-
rinpitdjan oman toiminnan (viranomaisilta pyydetyt tai saadut tiedot) perusteella.

Tietojen luovuttaminen Asiakasrekisteri on kokonaisuudessaan salassa pidettdvad asianajajista annetun lain
sekd hyvéé asianajajatapaa koskevien ohjeiden nojalla.

Tietoja rekisteristd voidaan luovuttaa ulkopuolisille vain laissa sdadetyissd tapauk-
sissa.

Tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle
Asiakasrekisteritietoja ei luovuteta EU:n tai ETAN:n ulkopuolelle.
Rekisterin suojauksen periaatteet

Asiakasrekisterid yllapidetdan sahkoisesti ja / tai paperisina asiakirjoina. Padsy tie-
tokoneille ja puhelimiin on estetty organisaation ulkopuolisilta tahoilta salasanoin
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sekd asianmukaisin virustorjunta- ja palomuuriohjelmin. Paperisia rekistereité séily-
tetddn lukituissa tiloissa ja kaapeissa. Lisdksi toimistossa on murtohdlytysjérjestel-
ma.

Sahkdinen asiakas- ja toimeksiantorekisteri ja sahkdinen dokumenttiarkisto var-
muuskopioidaan arkipéivittdin toimiston ulkopuolelle suojattua ja salattua tietolii-
kenneyhteytta kéyttden (organisaation ulkopuolinen palveluntarjoaja).

Organisaation ulkopuolisilla palveluntarjoajilla (tietokoneen ylldpito- ja huoltoso-
pimus sekd varmuuskopiointipalveluntuottaja) on ehdoton vaitiolo- ja salassapito-
velvollisuus, joka on varmennettu kirjallisin sitoumuksin.

Organisaation sisélld asiakasrekisterin kdyttdoikeudet ovat Pdivi Molarilla seka
toimiston kulloisellakin henkil6kunnalla. Myds henkilokunnalla on ehdoton vai-
tiolo- ja salassapitovelvollisuus, joka on varmennettu kirjallisin sitoumuksin. Hen-
kilokunnan vaitiolo- ja salassapitovelvollisuus jatkuu my6s henkildkunnan tydsuh-
teiden mahdollisen paattymisen jélkeen.

Henkil6tietojen sdilyttdminen

Rekister6idyn oikeudet

Henkilttietoja séilytetddn niin kauan kuin se on tassa rekisteri- ja tietosuojaselos-
teessa médriteltyjen kéyttotarkoitusten ja asianajajaa koskevien velvoitteiden hoi-
tamiseksi (mm. esteellisyyksien tarkastaminen) valttdmatonta.

Jokaisella rekisterdidylla on p&dsaantoisesti oikeus saada tarkastaa itseddn koskevat
tiedot ottaen kuitenkin huomioon asianajajan salassapito- ja vaitiolomaaraykset.

Tarkastuspyynto tulee tehdd mieluiten kirjallisesti omakatisesti allekirjoitetulla
asiakirjalla tai henkilokohtaisesti rekisterinpitdjan luona. Pyyntd on osoitettava re-
kisterinpitdjélle. Ennen tietojen luovuttamista edellytdmme voimassa olevan kuval-
lisen henkilotodistuksen esittdmisté. Tietopyyntdon vastataan kuukauden kuluessa
pyynnon esittdmisesta.

Tarkastuspyyntd on maksuton enintadn kerran vuodessa eli, jos edellisesta pyyn-
nosté on kulunut aikaa véhintaan 12 kk.

Jokaisella rekisterdidylla on oikeus vaatia rekisterissa olevan virheellisen tiedon
korjaamista, pdivittdmistd tai poistamista.

Korjaamispyynto tulee tehda kirjallisesti ja riittdvan yksiloidysti. Pyynndssé on il-
moitettava pyytdjan / rekisterdidyn nimi sekd virheelliset ja korjatut tiedot. Pyynto
on osoitettava rekisterinpitéjélle.



